
М І Н І С Т Е Р С Т В О  О С В І Т И  І  Н А У К И  У К Р А Ї Н И  

Н А Ц І О Н А Л Ь Н И Й  У Н І В Е Р С И Т Е Т  В О Д Н О Г О  Г О С П О Д А Р С Т В А  

Т А  П Р И Р О Д О К О Р И С Т У В А Н Н Я

З А Т В Е Р Д Ж Е Н О

Н а ц іо н а л ь н о г о  у н ів е р с и т е т у  

го г о с п о д а р с т в а  т а  

^ к о р и с т у в а н н я

0 19  р. №  О О ^^Ч

П О Л О Ж Е Н Н Я

П Р О  П І Д Т Р И М К У  З Д О Б У В А Ч І В  В И Щ О Ї  О С В І Т И  Н А Ц І О Н А Л Ь Н О Г О  

У Н І В Е Р С И Т Е Т У  В О Д Н О Г О  Г О С П О Д А Р С Т В А  Т А  

П Р И Р О Д О К О Р И С Т У В А Н Н Я  У  П Р А Ц Е В Л А Ш Т У В А Н Н І  

Т А  К А Р ’ Є Р Н О М У  З Р О С Т А Н Н І

У Х В А Л Е Н О

П р о т о к о л  н а у к о в о -м е т о д и ч н о ї р а д и  

Н У В Г П  20  л и с т о п а д а  2 0 1 9 , №  6 

Г о л о в а  н а у к о в о -м е т о д и ч н о ї р ад и

О .А . Л а го д н ю к

Р і в н е  2 0 1 9



1 . З а г а л ь н і  п о л о ж е н н я

1.1. Ц е  П о л о ж е н н я  р о з р о б л е н о  в ід п о в ід н о  д о  К о н с т и т у ц ії  У к р а їн и , 

З а к о н ів  У к р а їн и  « П р о  о с в іт у » , « П р о  в и щ у  о с в іт у »  « П р о  с п р и я н н я  с о ц іа л ь н о м у  

с т а н о в л е н н ю  т а  р о з в и т к у  м о л о д і в У к р а їн і» , « П р о  з а й н я т іс т ь  н а с е л е н н я » , 

р о з п о р я д ж е н н я  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  27  с е р п н я  2 0 1 0  р. №  1726 « П р о  

п ід в и щ е н н я  р ів н я  п р а ц е в л а ш т у в а н н я  в и п у с к н и к ів  в и щ и х  н а в ч а л ь н и х  з а к л а д ів » , 

С т ат у т у  Н а ц іо н а л ь н о г о  у н ів е р с и т е т у  в о д н о г о  г о с п о д а р с т в а  т а  

п р и р о д о к о р и с т у в а н н я  (д а л і -  У н ів е р с и т е т )  з м е т о ю  с т в о р е н н я  у м о в  д л я  

р е а л іза ц ії з д о б у в а ч а м и  в и щ о ї о с в іт и  і в и п у с к н и к а м и  У н ів е р с и т е т у  п р а в а  н а  

п р а ц ю , с т в о р е н н я  р ів н и х  м о ж л и в о с т е й  д л я  в и б о р у  м іс ц я  р о б о т и , в и д у  т р у д о в о ї 

д ія л ь н о с т і з у р а х у в а н н я м  з д о б у т о ї в и щ о ї о с в іт и , м о н іт о р и н г у  за й н я т о с т і 

в и п у с к н и к ів  т а  їх  п ід т р и м к и  у к а р ’є р н о м у  зр о с т а н н і.

1.2. У н ів е р с и т е т  с т в о р ю є  с и с т е м у  п ід т р и м к и  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  з 

п р а ц е в л а ш т у в а н н я  т а  с п р и я н н я  к а р ’є р н о м у  з р о с т а н н ю , щ о  гр у н ту єт ь с я  н а  

д е м о к р а т и ч н и х  за с а д а х , р ів н и х  м о ж л и в о с т я х  п ід в и щ е н н я  

к о н к у р е н т о с п р о м о ж н о с т і в и п у с к н и к ів .

1.3. С и с т е м а  п ід т р и м к и  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  у  п р а ц е в л а ш т у в а н н і т а  

к а р ’є р н о м у  зр о с т а н н ю  в У н ів е р с и т е т і в к л ю ч а є  в н у т р іш н іх  і з о в н іш н іх  

у ч ас н и к ів .

1.4. Д о  в н у т р іш н іх  у ч а с н и к ів  с и с т е м и  п ід т р и м к и  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о св іт и  

з п и т а н ь  п р а ц е в л а ш т у в а н н я  т а  с п р и я н н я  к а р ’є р н о м у  з р о с т а н н ю  в ід н о с я т ь с я : 

В ід д іл  п р а ц е в л а ш т у в а н н я  т а  п р о ф о р іє н т а ц ії У н ів е р с и т е т у  (д ал і -  В ід д іл ) , 

К о м іс ії зі с п р и я н н я  п р а ц е в л а ш т у в а н н ю  в и п у с к н и к ів  з а  с п е ц іа л ь н о с т я м и  

н а в ч а л ь н о -н а у к о в и х  ін с т и т у т ів  У н ів е р с и т е т у  (д ал і -  К о м іс ії)  т а  ін ш і с т р у к т у р н і 

п ід р о зд іл и  У н ів е р с и т е т у .

1 .4 .1 . В ід д іл  д о п о м а г а є  зд о б у в а ч а м  в и щ о ї о с в іт и  у  п и т а н н я х  в и б о р у  

п р о ф е с ії т а  с п р и я є  їх  п р а ц е в л а ш т у в а н н ю  і к а р ’є р н о м у  зр о с т а н н ю , к о о р д и н у є  

н а л а го д ж е н н я  з в о р о т н о г о  з в ’я зк у  з в и п у с к н и к а м и , з д ій с н ю є  к о м у н ік а ц ії  з  

р о б о т о д а в ц я м и  т а  н а  їх  п р о х а н н я  о р г а н із о в у є  п л а т ф о р м у  д л я  о ч н о ї зу с т р іч і зі 

з д о б у в а ч а м и  в и щ о ї о с в іт и  т а  в и п у с к н и к а м и .

1.4.2. К о м іс ії  б е зп о с е р е д н ь о  з а й м а ю т ь с я  в и в ч е н н я м  п о т р е б  р и н к у  п р а ц і, 

в и р іш у ю т ь  п и т а н н я , п о в ’я за н і з п о ш у к о м  з д о б у в а ч а м и  в и щ о ї о с в іт и  п е р ш о го  

р о б о ч о г о  м іс ц я , з а б е зп е ч у ю т ь  з в о р о т н и й  з в ’я зо к  з в и п у с к н и к а м и , зб и р а ю т ь  

ін ф о р м а ц ію  щ о д о  їх  к а р ’є р н о го  ш л я х у  т а  з д ій с н ю ю т ь  м о н іт о р и н г  о ц ін к и  

р о б о т о д а в ц я м и  я к о с т і п ід го т о в к и  ф ах ів ц ів .

1.4.3. Ін ш і с т р у к т у р н і п ід р о зд іл и  У н ів е р с и т е т у  д о п о м а г а ю т ь  у 

к о н с у л ь т у в а н н і з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о св іт и , о ф о р м л е н н і н е о б х ід н и х  д о к у м е н т ів  

п р и  п о ш у к у  р о б о т и , п р а ц е в л а ш т у в а н н і т о щ о .

1.5. Д о  з о в н іш н іх  у ч а с н и к ів  си с т е м и  п ід т р и м к и  в ід н о с я т ь с я :

- р о б о т о д а в ц і;



- р е г іо н а л ь н і п р е д с т а в н и ц т в а  Д е р ж а в н о г о  ц е н т р у  з а й н я т о с т і;

- а г е н ц ії з п о ш у к у  р о б о т и .

1.6. У  р а м к а х  с п ів п р а ц і зд о б у в а ч і в и щ о ї о с в іт и  о т р и м у ю т ь  д о п о м о г у  в 

а д а п т а ц ії д о  у м о в  р и н к о в о ї е к о н о м ік и . П р е д с т а в н и к и  р о б о т о д а в ц ів , ф а х ів ц і 

д е р ж а в н и х  ц е н т р ів  з а й н я т о с т і т а  а г е н ц ій  з п о ш у к у  р о б о т и  б е р у т ь  у ч а с т ь  у  д н я х  

к а р ’єри , к о н с у л ь т у ю т ь  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  т а  в и п у с к н и к ів  щ о д о  с и т у а ц ії н а  

р и н к у  п р ац і м іс т а  і о б л а с т і , п и т а н ь  п о ш у к у  р о б о т и , п о б у д о в и  п р о ф е с ій н о ї 

к а р ’єр и , п р о ф е с ій н о г о  н а в ч а н н я , ю р и д и ч н и х  п и т а н ь ; п р о в о д я т ь  с е м ін а р и  з 

т е х н ік и  п о ш у к у  р о б о т и  в с у ч а с н и х  у м о в а х , а т а к о ж  н а д а ю т ь  ін ф о р м а ц ію  

зд о б у в а ч а м  в и щ о ї о с в іт и  і в и п у с к н и к а м  У н ів е р с и т е т у  п р о  н а я в н і в а к а н с ії  н а  

р и н к у  п р а ц і і к о р и с т у ю т ь с я  б а зо ю  р е зю м е . П р и  з в е р н е н н і р о б о т о д а в ц ів  

п р а ц ів н и к и  в ід д іл у  п р а ц е в л а ш т у в а н н я  т а  п р о ф о р іє н т а ц ії н а д а ю т ь  їм  д о с т у п  д о  

б а зи  р е зю м е , щ о  в ід п о в ід а ю т ь  з а т р е б у в а н ій  с п е ц іа л ь н о с т і д л я  п о д а л ь ш о ї у ч а с т і 

у  к о н к у р с і н а  в а к а н т н у  п о с а д у .

2 .  П р а в а  у ч а с н и к і в  п р о ц е с у  п і д т р и м к и  з д о б у в а ч і в  в и щ о ї  о с в і т и  у  

п р а ц е в л а ш т у в а н н і  т а  к а р ’ є р н о м у  з р о с т а н н і

2 .1 . К о ж е н  з д о б у в а ч  в и щ о ї о с в іт и  У н ів е р с и т е т у  м ає  п р а в о :

2 .1 .1 . К о р и с т у в а т и с я  у с ім а  ін с т р у м е н т а м и  з п и т а н ь  п р а ц е в л а ш т у в а н н я  т а  

к а р ’є р н о го  зр о с т а н н я , р о з р о б л е н и м и  в У н ів е р с и т е т і.

2 .1 .2 . В ід в ід у в а т и  у с і з а г а л ь н о у н ів е р с и т е т с ь к і з а х о д и , с п р я м о в а н і н а  

п р а ц е в л а ш т у в а н н я  т а  к а р ’є р н е  зр о с т а н н я , а  т а к о ж  за х о д и , ін іц ій о в а н і 

р о б о т о д а в ц я м и .

2 .1 .3 . Б р а т и  у ч а с т ь  у н а у к о в о -п р а к т и ч н и х  к о н ф е р е н ц ія х , в ід к р и т и х  

л е к ц ія х , т р е н ін г а х , с е м ін а р а х -п р а к т и к у м а х , х а к а т о н а х , Д н я х  к а р ’єр и , к о н к у р с а х  

т а  ін ш и х  з а г а л ь н о у н ів е р с и т е т с ь к и х  з а х о д а х , с п р я м о в а н и х  н а  н а л а г о д ж е н н я  

т іс н о г о  з в ’я зк у  з р о б о т о д а в ц я м и  т а  к а р ’є р н е  з р о с т а н н я  в и п у с к н и к ів  

У н ів е р с и т е т у .

2 .1 .4 . Д о л у ч а т и с я  д о  р о б о ч и х  гр у п , с т у д е н т с ь к и х  т а  

з а г а л ь н о у н ів е р с и т е т с ь к и х  п р о е к т ів  з п о ш у к у  р о б о т и  т а  п о б у д о в и  к а р ’єри .

2 .1 .5 . Б р а т и  у ч а с т ь  у п р о е к т а х  с п ів п р а ц і У н ів е р с и т е т у  з п а р т н е р а м и  т а  

о т р и м у в а т и  п р а к т и ч н і н а в и ч к и  в п е р іо д  п р а к ти к .

2 .1 .6 . Р о зм іщ а т и  р е зю м е  д л я  п о ш у к у  р о б о т и  н а  с п е ц іа л ь н ій  ^ е Ь -в к л а д ц і  

с а й ту  У н ів е р с и т е т у  з п о ш у к у  р о б о ти .

2 .1 .7 . У к л а д а т и  к о н т р а к т и  з р о б о т о д а в ц е м  н а  т и м ч а с о в у  т а  н е п о в н у  

з а й н я т іс т ь  у п о з а н а в ч а л ь н и й  час .

2 .1 .8 . Н а  т р у д о в у  д ія л ь н іс т ь  у п о з а н а в ч а л ь н и й  ч а с , у  р а з і п о т р е б и  

п е р е х о д и т и  н а  ін д и в ід у а л ь н и й  п л ан  н а в ч а н н я  т а  п о є д н у в а т и  н а в ч а н н я  і р о б о т у , 

з а  у м о в и  в и к о н а н н я  н а в ч а л ь н о г о  п л ан у .

2 .2 . Р о б о т о д а в е ц ь  м а є  п р ав о :



2 .2 .1 . О т р и м у в а т и  ін ф о р м а ц ію  п р о  р е з ю м е  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  т а  

в и п у с к н и к ів  У н ів е р с и т е т у , як і ш у к а ю т ь  м іс ц е  р о б о т и , в к л ю ч а ю ч и  т и м ч а с о в у  т а  

н е п о в н у  з а й н я т іс т ь .

2 .2 .2 . К о р и с т у в а т и с я  ін с т р у м е н т а р іє м , р о з р о б л е н и м и  в У н ів е р с и т е т і, д л я  

ін ф о р м у в а н н я  п р о  к о м п а н ію  т а  в ак а н с ії.

2 .2 .3 . Н а д а в а т и  ін ф о р м а ц ію  п р о  д ія л ь н іс т ь  к о м п а н ії т а  в а к а н т н і п о с а д и , а 

т а к о ж  р о з м іщ у в а т и  с а м о с т ій н о  ін ф о р м а ц ію  п р о  в а к а н с ії  н а  с п е ц іа л ізо в а н и х  

ін ф о р м а ц ій н и х  с е р в іс а х  У н ів е р с и т е т у .

2 .2 .3 . П р о в о д и т и  к о н к у р с н и й  в ід б ір  п р е т е н д е н т ів  н а  в а к а н т н і п о сад и .

2 .3 . У н ів е р с и т е т  м а є  п р ав о :

2 .3 .1 . А д м ін іс т р у в а т и  \у еЬ -в к л ад к и  са й т у  У н ів е р с и т е т у  з п о ш у к у  р о б о т и , 

р о зм іщ е н н я  в а к а н с ій , р е з ю м е  т а  п о р а д  щ о д о  п р а ц е в л а ш т у в а н н я .

2 .3 .2 . У к л а д а т и  д о г о в о р и  п р о  с п ів п р а ц ю  з р о б о т о д а в ц я м и .

2 .3 .3 . З в е р т а т и с я  д о  р о б о т о д а в ц ів  з м е т о ю  о т р и м а н н я  в ід г у к ів  щ о д о  я к о с т і 

п ід го т о в к и  ф а х ів ц ів .

2 .3 .4 . П р о в о д и т и  о п и т у в а н н я  в и п у с к н и к ів  м и н у л и х  р о к ів  щ о д о  я к о ст і їх  

п ід го т о в к и  т а  а д а п т а ц ії  н а  р о б о ч о м у  м ісц і.

2 .3 .5 . О т р и м у в а т и  ін ф о р м а ц ію  п р о  р е зу л ь т а т и  к о н к у р с н о г о  в ід б о р у  

п р е т е н д е н т ів  н а  в а к а н т н і п о сад и .

3 . О с н о в н і  н а п р я м к и  п і д т р и м к и  з д о б у в а ч і в  в и щ о ї  о с в і т и  у  

п р а ц е в л а ш т у в а н н і  т а  к а р ’ є р н о м у  з р о с т а н н і

3 .1 . П ід т р и м к а  у  п р а ц е в л а ш т у в а н н і т а  к а р ’є р н о м у  з р о с т а н н і з д ій с н ю є т ь с я  

за  т а к и м и  н а п р я м к а м и :

3 .1 .1 . О с в і т н я  п і д т р и м к а  -  ц е  п ід т р и м к а  з д о б у в а ч ів  о с в іт и  у  к о н т е к с т і 

п и тан ь , п о в ’я з а н и х  із п р а ц е в л а ш т у в а н н я м  т а  с п р и я н н я м  к а р ’є р н о м у  зр о с т а н н ю . 

З о к р е м а  п р о в е д е н н я  ін д и в ід у а л ь н и х  к о н с у л ь т а ц ій  щ о д о  с т р а т е г ії  п о ш у к у  

р о б о т и , н а п и с а н н я  р е з ю м е , п ід го т о в к и  д о  с п ів б е с ід , о ф о р м л е н н я  д о к у м е н т ів  

п р и  п р а ц е в л а ш т у в а н н і, а т а к о ж  л е к ц ії, т р е н ін г и , м а й с т е р -к л а с и , в о р к ш о п и  з 

п о р а д а м и  в ід  п р а к т и к у ю ч и х  Н К -р ів  з п и т а н ь  щ о д о  р е с у р с ів  д л я  п о ш у к у  р о б о т и , 

р е з у л ь т а т и в н о г о  с п іл к у в а н н я  з р о б о т о д а в ц е м , е ф е к т и в н о ї с а м о п р е з е н т а ц ії 

то щ о .

3 .1 .2 . О р г а н і з а ц і й н а  п і д т р и м к а  -  п р о в е д е н н я  за х о д ів , с п р я м о в а н и х  н а  

н а л а го д ж е н н я  е ф е к т и в н о г о  д іа л о гу  м іж  з д о б у в а ч а м и  в и щ о ї о с в іт и , 

в и п у с к н и к а м и , п р е д с т а в н и к а м и  р о б о т о д а в ц ів  т а  У н ів е р с и т е т о м , зо к р е м а :

- п л а н у в а н н я  і к о о р д и н а ц ії р о б о т и  н а в ч а л ь н о -н а у к о в и х  ін с т и т у т ів , в и п у с к о в и х  

к а ф е д р  щ о д о  о р г а н із а ц ії  за й н я т о с т і зд о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и , я к і б а ж а ю т ь  

п р а ц ю в а т и  у в іл ь н и й  в ід  н а в ч а н н я  ч ас  т а  п іс л я  з а в е р ш е н н я  н а в ч а н н я ;

- з а п р о в а д ж е н н я  с и с т е м и  з в о р о т н о г о  з в ’я зк у  м іж  р о б о т о д а в ц я м и  т а  

У н ів е р с и т е т о м  д л я  о т р и м а н н я  о б ’є к т и в н о ї о ц ін к и  я к о с т і ф а х о в о ї п ід го т о в к и .



3 .1 .3 . І н ф о р м а ц і й н а  п і д т р и м к а  в к л ю ч а є  у  се б е  с т в о р е н н я  зр у ч н о ї т а  

е ф е к т и в н о ї с и с т е м и  ін ф о р м у в а н н я  з д о б у в а ч ів  о с в іт и  з п и т а н ь  

п р а ц е в л а ш т у в а н н я . У н ів е р с и т е т  за б е зп е ч у є  н а я в н іс т ь  в ід п о в ід н о ї ін ф о р м а ц ії у  

в іл ь н о м у  д о с т у п і п р о  о с іб , як і ш у к а ю т ь  р о б о т у , п о т е н ц ій н и х  р о б о т о д а в ц ів , 

о п е р а т и в н е  за п о в н е н н я  в а к а н с ій , а т а к о ж  ін ф о р м у в а н н я  н а в ч а л ь н о -н а у к о в и х  

ін с т и т у т ів  т а  в и п у с к о в и х  к а ф е д р  п р о  н а я в н і в а к а н с ії  д л я  п о д а л ь ш о г о  

п р а ц е в л а ш т у в а н н я  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о св іт и  т а  в и п у с к н и к ів .

3 .1 .4 . К о н с у л ь т а т и в н а  і с о ц і а л ь н а  п і д т р и м к а  в к л ю ч а є  к о н с у л ь т у в а н н я  

т а  п с и х о л о г іч н у  п ід т р и м к у , зо к р е м а :

- п р о в е д е н н я  р о з ’я с н ю в а л ь н о ї р о б о т и  с е р е д  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  т а  

в и п у с к н и к ів  щ о д о  н о р м а т и в н о -п р а в о в и х  а к т ів  з п и т а н ь  д е р ж а в н о г о  

р е г у л ю в а н н я  з а й н я т о с т і т а  т р у д о в и х  в ід н о с и н ;

- н а д а н н я  к о н с у л ь т а ц ій  зд о б у в а ч а м  в и щ о ї о с в іт и  т а  в и п у с к н и к а м  з п и т а н ь  

о ф о р м л е н н я  р е з ю м е  т а  р о з м іщ е н н я  й о го  н а  с п е ц іа л ь н и х  с е р в іс а х  У н ів е р с и т е т у ;

- н а д ан н я  к о н с у л ь т а ц ій  р о б о т о д а в ц я м  з п и т а н ь  о ф о р м л е н н я  т а  р о зм іщ е н н я  

ін ф о р м а ц ії п р о  в а к а н с ії  н а  с п е ц іа л ь н и х  \у е Ь -в к л а д к а х  с а й т у  У н ів е р с и т е т у ;

- н а д а н н я  к о н с у л ь т а ц ій  в и п у с к н и к а м  щ о д о  м о ж л и в о с т е й  п р а ц е в л а ш т у в а н н я , 

п е р е п ід го т о в к и  т а  п ід в и щ е н н я  к в а л іф ік а ц ії  з м е т о ю  п о д а л ь ш о г о  к а р ’є р н о го  

зр о с т ан н я ;

- зд ій с н е н н я  п с и х о л о г іч н о ї п ід т р и м к и  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  у с п іл к у в а н н і з 

р о б о т о д а в ц я м и ;

- н а д ан н я  д о п о м о г и  у  п о ш у к у  р о б о т и  д л я  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  У н ів е р с и т е т у  

т а  в и п у с к н и к ів , я к і в ід н о с я т ь с я  д о  к а т е г о р ії  ін в а л ід ів  2 т а  3 гр у п , д іт е й -с и р іт  і 

д іте й , п о з б а в л е н и х  б а т ь к ів с ь к о г о  п ік л у в а н н я ; о с іб , як і в п е р іо д  н а в ч а н н я  

з а л и ш и л и с ь  б ез  б а т ь к ів ; в о ф о р м л е н н і п а к ет у  д о к у м е н т ів  д л я  о т р и м а н н я  

о д н о р а з о в о ї г р о ш о в о ї д о п о м о г и  в и щ е в к а з а н о ї к а т е г о р ії  з а  у м о в и  їх  о ф іц ій н о г о  

п р а ц е в л а ш т у в а н н я .

4 .  І н с т р у м е н т а р і й  д л я  п і д т р и м к и  з д о б у в а ч і в  в и щ о ї  о с в і т и  у  

п р а ц е в л а ш т у в а н н і  т а  к а р ’ є р н о м у  з р о с т а н н і

4 .1 . Д л я  п ід т р и м к и  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о св іти  т а  в и п у с к н и к ів  в У н ів е р с и т е т і 

в и к о р и с т о в у є т ь с я  н а с т у п н и й  ін с т р у м е н т а р ій :

- ін ф о р м а ц ій н і с е р в іс и ;

- м а с о в і т е м а т и ч н і з ах о д и ;

- ін д и в ід у а л ь н і к о н с у л ь т а ц ії.

4 .2 . Д о  ін ф о р м а ц ій н и х  с е р в іс ів  в ід н о с я т ь с я :

4 .2 .1 . « Ш к о л а  п о ш у к у  р о б о т и »  Ш р : / /п с І .п и > ¥ п і .е с 1 и .и а  в м е ж а х  В ід д іл у , 

д е  к о ж ен  в и п у с к н и к  т а  зд о б у в а ч  в и щ о ї о с в іт и  м о ж е  н а в ч и т и с я  п и с а т и  р е зю м е , 

о т р и м а ти  п ер ш і п р а к т и ч н і н а в и к и  п о ш у к у  р о б о т и  т а  з н а й т и  р о б о т у  за  

с п е ц іа л ь н іс т ю .



4 .2 .2 . \¥ е Ь -в к л а д к а  з п о ш у к у  р о б о т и  Ш р :/ /п с І .п и л у п і .е с 1 и ,и а /у а к а п 8 І і  н а  

с ай т і У н ів е р с и т е т у , д е  п о с т ій н о  р о з м іщ у є т ь с я  ін ф о р м а ц ія  п р о  в ак а н с ії.

4 .2 .3 . \¥ е Ь -в к л а д к а  Ь М р : / /п с 1 .п и \ ¥ т .е ( і и .и а / г е 8 і і т е  н а  с а й т і У н ів е р с и т е т у , 

д е  п о с т ій н о  р о з м іщ у ю т ь с я  р е зю м е  п р е т е н д е н т ів  н а  р о б о ч е  м ісц е .

4 .2 .4 . \У е Ь -в к л а д к а  Ь М р : / /п с 1 .п и \у т .е с 1 и .и а /р о г а с І у - 8 Ь и к а с Ь а т  н а  са й т і 

У н ів е р с и т е т у , д е  р о з м іщ е н і к о р и с н і п о р а д и  д л я  т и х , х т о  ш у к а є  р о б о т у , п у т ів н и к  

з п р а ц е в л а ш т у в а н н я .

4 .2 .5 . С е р в іс  « В и п у с к н и к и »  Ь М р : / / п і т т . е с 1 и . и а / у і р и 8 к п і к а і п  с т в о р е н и й  

д л я  а к т и в н о ї с п іл ь н о т и  в и п у с к н и к ів  У н ів е р с и т е т у , н а  я к о м у  р о з м іщ у ю т ь с я  

с п и с к и  в и п у с к н и к ів  з а  р о к а м и  і гр у п а м и  т а  ін т е р в ’ю  з н а й у с п іш н іш и м и  з н и х .

4 .2 .6 . Ф о р у м  Ш р : / / ї о г и т . п и \ у т . е с 1 и . і і а /  з а б е з п е ч у є  м о ж л и в іс т ь  

с п іл к у в а н н я  т а  о б м ін у  к о н т а к т а м и .

4 .2 .7 . Д л я  е ф е к т и в н о ї ін ф о р м а ц ій н о ї в за є м о д ії м іж  У н ів е р с и т е т о м , 

р о б о т о д а в ц я м и  т а  з д о б у в а ч а м и  в и щ о ї о с в іт и  с т в о р ю ю т ь с я  б а зи  д а н и х  п р о  

зд о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  і в и п у с к н и к ів , щ о  з в е р т а ю т ь с я  д о  В ід д іл у  щ о д о  

п р а ц е в л а ш т у в а н н я , н а к о п и ч е н н я  б ан к у  п о т е н ц ій н и х  п ід п р и є м с т в , у с т а н о в  т а  

о р ган іза ц ій .

4 .3 . М а с о в і т е м а т и ч н і зах о д и :

4 .3 .1 . Т е м а т и ч н і м а р а ф о н и  п о д і й ,  щ о  в к л ю ч а ю т ь  в с е б е  л е к ц ії, в о р к ш о п и , 

м а й с т е р -к л а с и , з у с т р іч і з п р а к т и к у ю ч и м и  ф а х ів ц я м и  у  р із н и х  гал у зя х .

4 .3 .2 . Д н і  к а р ’ є р и ,  в я к и х  б е р у т ь  у ч а с т ь  м а й б у т н і в и п у с к н и к и  

У н ів е р с и т е т у , р о б о т о д а в ц і, п р е д с т а в н и к и  д е р ж а в н и х  ц е н т р ів  з а н я т о с т і т а  

а ге н ц ій  з п о ш у к у  р о б о т и .

4 .3 .3 . Е к с к у р с ії-  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  н а  п ід п р и є м с т в а  р із н и х  ф о р м  

в л ас н о с т і т а  в и д ів  е к о н о м іч н о ї д ія л ь н о с т і.

4 .3 .4 . З у с т р іч і р о б о т о д а в ц ів  зі з д о б у в а ч а м и  в и щ о ї о с в іт и  т а  в и п у с к н и к а м и  

у  ф о р м і с е м ін а р ів , л е к ц ій , к р у г л и х  ст о л ів , т р е н ін г ів , м а й с т е р -к л а с ів , в о р к ш о п ів , 

н а у к о в о -п р а к т и ч н и х  к о н ф е р е н ц ій  з п и т а н ь  п р а ц е в л а ш т у в а н н я  н а  к о н к р е т н и х  

п ід п р и є м с т в а х , в у с т а н о в а х  т а  о р г а н іза ц ія х , у ч а с т і у  к о н к у р с і н а  з а м іщ е н н я  

в а к а н т н и х  п о с а д  з а  з а м о в л е н н я м  р о б о т о д а в ц я , н а б у т т я  н е о б х ід н и х  з н а н ь  і 

н а в и ч о к  то щ о .

4 .4 . Ін д и в ід у а л ь н і к о н с у л ь т а ц ії зд о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  т а  в и п у с к н и к ів  

щ о д о  с т р а т е г ії  п о ш у к у  р о б о т и , н а п и с а н н я  р е з ю м е , п ід г о т о в к и  д о  с п ів б е с ід , 

о ф о р м л е н н я  д о к у м е н т ів  п ри  п р а ц е в л а ш т у в а н н і.

5 . П о р я д о к  п і д т р и м к и  з д о б у в а ч і в  в и щ о ї  о с в і т и  у  п р а ц е в л а ш т у в а н н і  т а

к а р ’ є р н о м у  з р о с т а н н і

5 .1 . З д о б у в а ч і в и щ о ї о с в іт и  т а  в и п у с к н и к и  У н ів е р с и т е т у  в іл ь н і у в и б о р і 

м іс ц я  р о б о т и , в и д у  т р у д о в о ї д ія л ь н о с т і з у р а х у в а н н я м  з д о б у т о ї в и щ о ї о св іти  та  

с у с п іл ь н и х  п о т р еб .



5.2 . З д о б у в а н і в и щ о ї о с в іт и  т а  в и п у с к н и к и  м о ж у т ь  п р а ц е в л а ш т у в а т и с я  н а  

м ісц я , з а п р о п о н о в а н і р о б о т о д а в ц е м , аб о  с а м о с т ій н о  о б и р а т и  м іс ц е  р о б о т и .

5 .3 . П р а ц е в л а ш т у в а н н я  в и п у с к н и к ів  У н ів е р с и т е т у , я к і в с т у п и л и  у  2 0 1 1 - 

2 01 5  р о к а х , з д ій с н ю є т ь с я  в ід п о в ід н о  д о  « П о р я д к у  п р а ц е в л а ш т у в а н н я  

в и п у с к н и к і в  Н а ц і о н а л ь н о г о  у н і в е р с и т е т у  в о д н о г о  г о с п о д а р с т в а  т а  

п р и р о д о к о р и с т у в а н н я » ,  з а т в е р д ж е н о г о  р е к т о р о м , в ід  0 5 .0 7 .2 0 1 6 .

5 .4 . П ід т р и м к а  зд о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  у п р а ц е в л а ш т у в а н н і т а  

к а р ’є р н о м у  зр о с т а н н і в У н ів е р с и т е т і в к л ю ч а є  р о б о т у  з р е з ю м е , р о б о т у  з 

в а к а н с ія м и , с п ів п р а ц я  з г р у п а м и  п о ш у к а ч ів  р о б о т и , ін д и в ід у а л ь н е  

к о н с у л ь т у в а н н я  т а  с о ц іа л ь н у  п ід тр и м к у .

5 .5 . Р о б о т а  з р е з ю м е  п р е т е н д е н т ів  н а  р о б о ч е  м іс ц е .

5 .5 .1 . З д о б у в а ч  в и щ о ї о св іт и , я к и й  б а ж а є  о т р и м а т и  п ід т р и м к у  з б о к у  

У н ів е р с и т е т у , з в е р т а є т ь с я  д о  В ід д іл у  ш л я х о м  п о д а н н я  р е з ю м е  в е л е к т р о н н о м у  

ч и  п а п е р о в о м у  в и г л я д і, я к е  р е є с т р у є т ь с я  у В ід д іл і т а  р о з м іщ у є т ь с я  в 

е л е к т р о н н о м у  с е р в іс і Ш р : //п с 1 .п и > у т .е с 1  и . и а / г е з и т е .

5 .5 .2 . П р и  з в е р н е н н і р о б о т о д а в ц ів  п р а ц ів н и к и  В ід д іл у  н а д а ю т ь  їм  д о с т у п  

д о  б а зи  р е зю м е , щ о  в ід п о в ід а ю т ь  з а т р е б у в а н ій  с п е ц іа л ь н о с т і, д л я  п о д а л ь ш о ї 

у ч ас т і у к о н к у р с і н а  в а к а н т н у  п о с ад у .

5 .5 .3 . П р и  у с п іш н о м у  п р а ц е в л а ш т у в а н н і р е з ю м е  з а  б а ж а н н я м  зд о б у в а н а  

в и щ о ї о с в іт и  з а л и ш а є т ь с я  у б азі аб о  в и д а л я є т ь с я .

5 .6 . Р о б о т а  з в а к а н с ія м и .

5 .6 .1 . Р о б о т о д а в е ц ь  р о з м іщ у є  ін ф о р м а ц ію  п р о  н а я в н і в а к а н с ії  т а  в и м о ги  

д о  п р е т е н д е н т а  в е л е к т р о н н ій  б а зі (н а д а є  ін ф о р м а ц ію  п р о  в а к а н с ії  п ід  ч а с  Д н ів  

к а р ’єри , зу с т р іч е й  аб о  в ін ш ій  сп о с іб ).

5 .6 .2 . П р а ц ів н и к и  В ід д іл у  п е р е д а ю т ь  ін ф о р м а ц ію  п р о  в а к а н с ії  т а  в и м о ги  

д о  п р е т е н д е н т ів  К о м іс ія м  аб о  б е зп о с е р е д н ь о  з д о б у в а ч а м  в и щ о ї о св іт и  і 

в и п у с к н и к а м  в ід п о в ід н о  д о  р е зю м е .

5 .6 .3 . В ід д іл  за  у ч а с т і к о м іс ій  зі с п р и я н н я  п р а ц е в л а ш т у в а н н ю  за  

с п е ц іа л ь н о с т я м и  п р и  п о т р еб і о р г а н ізо в у ю т ь  зу с т р іч і р о б о т о д а в ц ів  т а  зд о б у в а ч ів  

в и щ о ї о с в іт и  і в и п у с к н и к ів  д л я  п р о в е д е н н я  к о н к у р с у  н а  з а м іщ е н н я  в а к а н т н о ї 

п о с ад и .

5 .6 .4 . Р о б о т о д а в ц і ін ф о р м у ю т ь  В ід д іл  п р о  р е з у л ь т а т и  п р о в е д е н н я  

к о н к у р су .

5 .6 .5 . Ін ф о р м а ц ія  п р о  в а к а н с ію  з а л и ш а є т ь с я  у  б а з і д о  ї ї  з а п о в н е н н я , аб о  до  

за я в и  р о б о т о д а в ц я  щ о д о  за к р и т т я  в а к а н с ії, ал е  н е  б іл ь ш е  п ів р о к у .

5 .7 . С п ів п р а ц я  з гр у п а м и  п о ш у к а ч ів  р о б о т и  (т р е н ін г и , м а й с т е р -к л а с и , 

в о р к ш о п и  т о щ о ).

5 .7 .1 . П р а ц ів н и к и  В ід д іл у , в и к л а д а ч і У н ів е р с и т е т у , ф а х ів ц і д е р ж а в н и х  

ц е н тр ів  з а й н я т о с т і т а  а ге н ц ій  з п о ш у к у  р о б о т и , п р е д с т а в н и к и  р о б о т о д а в ц ів , 

п р а к т и к у ю ч і Н К -р и  п р о в о д я т ь  зі з д о б у в а ч а м и  в и щ о ї о с в іт и  т а  в и п у с к н и к а м и



с е м ін а р и , л е к ц ії, к р у г л і с т о л и , т р е н ін ги , м а й с т е р -к л а с и , в о р к ш о п и , н а у к о в о - 

п р а к ти ч н і к о н ф е р е н ц ії  з п и т а н ь  п р а ц е в л а ш т у в а н н я  т а  к а р ’є р н о го  зр о с т а н н я .

5 .7 .2 . П р а ц ів н и к и  В ід д іл у  р о з м іщ у ю т ь  о г о л о ш е н н я  п р о  за п л а н о в а н и й  

за х ід  у  н а в ч а л ь н и х  к о р п у с а х , н а  сай т і У н ів е р с и т е т у , н а  с т о р ін к а х  у  с о ц іа л ь н и х  

м е р еж а х , с т в о р ю ю т ь  п о д ію  і р е є с т р а ц ію  н а  н е ї, а т а к о ж  д о в о д я т ь  ін ф о р м а ц ію  

д о  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  т а  в и п у с к н и к ів  ч е р е з  к о м іс і ї  зі с п р и я н н я  

п р а ц е в л а ш т у в а н н ю  в и п у с к н и к ів  з а  с п е ц іа л ь н о с т я м и  н а в ч а л ь н о -н а у к о в и х  

ін с т и т у т ів  У н ів е р с и т е т у , а т а к о ж , з а  п о т р е б и , з а м о в л я ю т ь  п о л іг р а ф іч н у  

п р о д у к ц ію .

5 .7 .3 . П р а ц ів н и к и  В ід д іл у  з д ій с н ю ю т ь  о р г а н із а ц ій н і з а х о д и  д л я  

п р о в е д е н н я  з у с т р іч е й  (п ід б ір  т а  п ід г о т о в к а  п р и м іщ е н н я , о с н а щ е н н я  н е о б х ід н о ю  

а п а р а т у р о ю , з а л у ч е н н я  с п е ц іа л ь н о г о  п е р с о н а л у  д л я  п р о в е д е н н я ).

5 .7 .4 . П іс л я  п р о в е д е н н я  зах о д у  п р а ц ів н и к и  В ід д іл у  н а л а г о д ж у ю т ь  

зв о р о т н ій  з в ’я зо к  з й о го  у ч а с н и к а м и .

5 .8 . Ін д и в ід у а л ь н е  к о н с у л ь т у в а н н я  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о св іт и  т а  

в и п у с к н и к ів  У н ів е р с и т е т у .

5 .8 .1 . П р а ц ів н и к и  В ід д іл у  п р о в о д я т ь  р о з ’я с н ю в а л ь н у  р о б о т у  с е р е д  

з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  т а  в и п у с к н и к ів  щ о д о  н о р м а т и в н о -п р а в о в и х  ак т ів  з 

п и т ан ь  д е р ж а в н о г о  р е г у л ю в а н н я  за й н я т о с т і т а  т р у д о в и х  в ід н о с и н , н а д а ю т ь  

к о н с у л ь т а ц ії щ о д о  м о ж л и в о с т е й  п р а ц е в л а ш т у в а н н я , п е р е п ід г о т о в к и  т а  

п ід в и щ е н н я  к в а л іф ік а ц ії  з м е т о ю  п о д а л ь ш о г о  к а р ’є р н о го  зр о с т а н н я , 

зд ій с н ю ю т ь  п с и х о л о г іч н у  п ід т р и м к у  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  у с п іл к у в а н н і з 

р о б о т о д а в ц я м и .

5 .8 .2 . Зд о б у в ач і-  в и щ о ї о св іт и  т а  в и п у с к н и к и  У н ів е р с и т е т у  з в е р т а ю т ь с я  

о с о б и ст о  аб о  п и с ь м о в о  (ч е р ез  к о р п о р а т и в н у  п о ш т у  ч и  с п е ц іа л ізо в а н і с е р в іси  

с ай ту  У н ів е р с и т е т у )  д о  п р а ц ів н и к ів  В ід д іл у , як і з д ій с н ю ю т ь  к о н с у л ь т а ц ії і, за  

п о т р еб и , з а л у ч а ю т ь  ін ш и х  ф а х ів ц ів  д л я  н а д а н н я  к в а л іф ік о в а н о ї д о п о м о г и .

5 .9 . С о ц іа л ь н а  п ід т р и м к а .

5 .9 .1 . П р а ц ів н и к и  В ід д іл у  п р а ц ю ю т ь  зі з д о б у в а ч а м и  в и щ о ї о с в іт и  т а  

в и п у с к н и к а м и  У н ів е р с и т е т у , н а д а ю т ь  їм  к о н с у л ь т а т и в н у , м е т о д и ч н у  т а  

п с и х о л о г іч н у  п ід т р и м к у  і д о п о м о г у  у п о ш у к у  р о б о т и .

5 .9 .2 . П р а ц ів н и к и  В ід д іл у  в е д у т ь  о б л ік  о с іб , як і в ід н о с я т ь с я  д о  к а т е г о р ії  

ін в а л ід ів  2 т а  3 гр у п , д іт е й -с и р іт  і д іт е й , п о з б а в л е н и х  б а т ь к ів с ь к о г о  п ік л у в а н н я , 

а  т а к о ж  о с іб , як і в п е р іо д  н а в ч а н н я  у в іц і в ід  18 д о  23 р о к ів  з а л и ш и л и с ь  без 

б ать к ів , с е р е д  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о св іт и  У н ів е р с и т е т у  д л я  п с и х о л о г іч н о ї 

п ід т р и м к и  і д о п о м о г и  у п о ш у к у  р о б о т и .

5 .9 .3 . П с и х о л о г и  У н ів е р с и т е т у  та  К о м іс ії  п е р е д а ю т ь  у В ід д іл  ін ф о р м а ц ію  

п р о  зд о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  в и п у с к н и х  к у р с ів  У н ів е р с и т е т у , н е за л е ж н о  в ід  

д ж е р е л  ф ін а н с у в а н н я  їх  п ід го т о в к и , як і є д іт ь м и -с и р о т а м и  і д іт ь м и , 

п о зб а в л е н и м и  б а т ь к ів с ь к о г о  п ік л у в а н н я , а т а к о ж  о с іб , я к і в п е р іо д  н а в ч а н н я  у 

в іц і в ід  18 д о  23 р о к ів  з а л и ш и л и с ь  без  б а ть к ів .



5 .9 .4 . П р а ц ів н и к и  В ід д іл у  к о н т а к т у ю т ь  із з а з н а ч е н и м и  к а т е го р ія м и  в и щ о ї 

о св іти  т а  з д ій с н ю ю т ь  ін д и в ід у а л ь н і к о н с у л ь т а ц ії щ о д о  їх  м о ж л и в о го  

п р а ц е в л а ш т у в а н н я , п о в ід о м л я ю т ь  п р о  н аяв н і в ак а н с ії.

5 .9 .5 . П р а ц ів н и к и  В ід д іл у  т а  п с и х о л о г и  У н ів е р с и т е т у  о р г а н із о в у ю т ь  

к о н с у л ь т а ц ії т а  п о в ід о м л я ю т ь  з д о б у в а ч ів  в и щ о ї о с в іт и  в и п у с к н и х  к у р с ів  

У н ів е р с и т е т у , я к і є  с и р о т а м и  аб о  п о зб а в л е н і б а т ь к ів с ь к о г о  п ік л у в а н н я , п р о  

п р а в о  н а  о т р и м а н н я  о д н о р а з о в о ї д о п о м о г и  п р и  п р а ц е в л а ш т у в а н н і, я к і, з і св о го  

б о к у , п и с ь м о в о  п ід т в е р д ж у ю т ь  ф а к т  о з н а й о м л е н н я  зі с в о їм  п р а в о м  н а  

о т р и м а н н я  о д н о р а з о в о ї г р о ш о в о ї д о п о м о г и  і т е р м ін а м и  п о д а ч і п а к ет у  

д о к у м е н т ів .

5 .9 .6 . П р а ц ів н и к и  В ід д іл у  з д ій с н ю ю т ь  д о п о м о г у  в о ф о р м л е н н і п а к ет у  

д о к у м е н т ів  д л я  о т р и м а н н я  г р о ш о в о ї д о п о м о г и  д іт я м -с и р о т а м  і д іт я м , 

п о зб а в л е н и м  б а т ь к ів с ь к о г о  п ік л у в а н н я  з а  у м о в и  їх  о ф іц ій н о г о  

п р а ц е в л а ш т у в а н н я .

5 .9 .7 . В и п л а т а  зд ій с н ю є т ь с я  д о  к ін ц я  ф ін а н с о в о г о  р о к у  н а  п ід с т а в і з а я в и , 

к о п ії п а с п о р т а , т р у д о в о ї к н и ж к и , з а в ір е н и х  в у с т а н о в ч о м у  п о р я д к у , 

ід е н т и ф ік а ц ій н о г о  к о д у  т а  д о в ід к а  п р о  п р а ц е в л а ш т у в а н н я ..

5 .9 .8 . П р а ц ів н и к и  п л а н о в о -ф ін а н с о в о г о  в ід д іл у  г о т у ю т ь  н а к аз  н а  

н а р а х у в а н н я  о д н о р а з о в о ї г р о ш о в о ї д о п о м о г и , а б у х г а л т е р ія  зд ій с н ю є  в и п л ат у  

к о ш тів .

6 .  П р и к і н ц е в і  п о л о ж е н н я

6 .1 . Ін ф о р м а ц ія  п р о  п р о в е д е н і з а х о д и  р о з м іщ у є т ь с я  н а  са й т і У н ів е р с и т е т у  

н а  с т о р ін к а х  у  с о ц іа л ь н и х  м е р е ж а х , зв іти  п е р іо д и ч н о  з а с л у х о в у ю т ь с я  н а 

з а с ід а н н я х  р е к т о р а т у , в ч е н и х  р а д а х  н а в ч а л ь н о -н а у к о в и х  ін с т и т у т ів  і 

У н ів е р с и т е т у .

6 .2 . З м ін и  т а  д о п о в н е н н я  д о  ц ь о го  П о л о ж е н н я  в н о с я т ь с я  Н а у к о в о -  

м е т о д и ч н о ю  р а д о ю  У н ів е р с и т е т у  в ід п о в ід н о  д о  ч и н н о г о  за к о н о д а в с т в а  

У к р а їн и .

6 .3 . Д ію ч и й  « П о р я д о к  п р а ц е в л а ш т у в а н н я  в и п у с к н и к і в  

Н а ц і о н а л ь н о г о  у н і в е р с и т е т у  в о д н о г о  г о с п о д а р с т в а  т а  

п р и р о д о к о р и с т у в а н н я » ,  з а т в е р д ж е н и й  р е к т о р о м  У н ів е р с и т е т у , в ід  0 5 .0 7 .2 0 1 6  

з п р а ц е в л а ш т у в а н н я  в и п у с к н и к ів , які в с т у п и л и  у  2 0 1 1 -2 0 1 5  р о к а х  в т р а ч а є  св о ю  

ч и н н іс т ь  31 гр у д н я  2 0 2 0  р о к у .



Р о зр о б н и к :

З а в ід у в а ч  в ід д іл у

п р а ц е в л а ш т у в а н н я  т а  п р о ф о р іє н т а ц ії  . ^  О .О . К л ю х а

П о го д ж е н о :

В .С . С о р о к а

О .А . Л а го д н ю к

Н а ч а л ь н и к  ю р и д и ч н о г о  в ід д іл у

П р о р е к т о р  з н а у к о в о -п е д а г о г іч н о ї 

т а  н а в ч а л ь н о ї р о б о т и

П р о р е к т о р  з н а у к о в о -п е д а г о г іч н о ї, 

м е т о д и ч н о ї т а  в и х о в н о ї р о б о т и

Д .А . П у х а

К о р е к т о р


