
ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 
1. Код: ВВ 5 

2. Назва: Документознавство 
3. Тип: обов’язковий. 

4. Рівень вищої освіти: І (бакалаврський). 
5. Рік навчання, коли пропонується дисципліна: 3. 
6. Семестр, коли вивчається дисципліна: 5, 6. 
7. Кількість встановлених кредитів ЄКТС: 7. 
8. Прізвище, ініціали лектора/лекторів, науковий ступінь, посада: Корбутяк В.І., к.т.н., доцент. 

9. Результати навчання: після вивчення дисципліни студент повинен бути здатним: 
• керувати документаційними процесами діяльності установ  

 • знати, розуміти та застосовувати в практичній діяльності законодавчі та галузеві нормативні 

документи 

• вільно спілкуватися з професійних питань 

10. Форми організації занять: навчальні заняття, самостійна робота, практична підготовка, контрольні 

заходи.  

11. Дисципліни, що передують вивченню зазначеної дисципліни: українська мова (за професійним 

спрямуванням). 

12. Зміст курсу:(перелік тем) 
 • документознавство як наука про документ і документно-комунікаційну діяльність документ.  

• основні характеристики документа 

• документно-комунікаційна система 

• класифікація документів 

• книга як різновид видання  

• патентний і нормативний документ 

• неопублікований документ 

• періодичне і продовжувальне видання 

• нотне видання 

• картографічне видання 

• образотворче видання 

• діловий документ 

• кінофотодокумент 

• документи на новітніх носіях інформації 

13. Рекомендовані навчальні видання:  
1. Документознавство : курс лекцій з дисципліни „Документознавство” для студ. І – ІІ курсу вищ. 

навч. закл. спец. 6.020100 „Документознавство та інформаційна діяльність” [у 2-х ч.] – Ч. 1 / уклад. : 

О. Ю. Малюк, Н. М. Лєсовець, Г. Ю. Есаулова ; Держ. закл. „Луган. нац. ун-т імені Тараса Шевченка”. – 

Луганськ : Вид-во ДЗ „ЛНУ імені Тараса Шевченка”, 2013. – 166 с. 

2. Документознавство : курс лекцій з дисципліни „Документознавство” для студ. І – ІІ курсу вищ. 

навч. закл. спец. 6.020100 „Документознавство та інформаційна діяльність” [у 2-х ч.]. – Ч. ІІ / уклад. : 

О. Ю. Малюк, Н. М. Лєсовець, Г. Ю. Есаулова ; Держ. закл. „Луган. нац. ун-т імені Тараса Шевченка”. – 

Луганськ : Вид-во ДЗ „ЛНУ імені Тараса Шевченка”, 2013. – 227 с. 

3. Палеха Ю.  І. Загальне документознавство : навч. посіб. / Ю. І. Палеха, Н. О. Леміш. – К. : Ліра-К, 

2008. – 393 с. 8.  

14. Заплановані види навчальної діяльності та методи викладання: 
38 год. лекцій, 36 год. практичних, 136 год. самостійної роботи. Разом – 210 год. 

Методи: тренінги, рольові ігри, обговорення, презентації, міні-лекції, ситуаційні дослідження та інші. 

15. Форми та критерії оцінювання: 
Оцінювання здійснюється за 100-бальною шкалою. 

Підсумковий контроль (40 балів): залік у 5 семестрі, екзамен у 6 семестрі. 

Поточний контроль (60 балів): тестування, опитування, аналіз виконання індивідуальних завдань. 

16. Мова викладання: українська. 

 

 

В.о. завідувача кафедри       
д. н. держ. упр. , доцент                              Л.Х. Тихончук 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DESCRIPTION OF EDUCATIONAL DISCIPLINE 
1. Code: VV 5 

2. Title: Document science; 

3. Type: obligatory; 

4.Higher education level: I (bachelor’s degree)  

5. Year of study offered: 3 
6. Semester when studying discipline: 5, 6; 
7. Number of ECTS credits established: 7 
8. Last name, initials of the lecturer / lecturers, scientific degree, position: Korbutiak VI, Ph.D., Associate 
Professor 
9. Learning outcomes: After studying the discipline, the student should be able to: 

• manage the documentation processes of institutions 

 • know, understand and apply in practice legislative and sectoral regulations 

• communicate freely on professional issues 

10. Forms of organization of employment: training sessions, independent work, practical training, control 

measures. 

11. Disciplines that precede the study of this discipline: Ukrainian language (for professional purposes). 

12. Course contents: (list of topics)  

• Document science as a science of document and document-communication activity document. 

• Main characteristics of the document 

• Document and communication system 

• Classification of documents 

• Book as a kind of publication 

• Patent and regulatory document 

• Unpublished document 

• Periodical and continuing publication 

• Music edition 

• Cartographic edition 

• Art publication 

• Business document 

• Film photo document 

• Documents on the latest media 

13. Recommended educational publications: (mention up to 5 sources) 
1. Documentation: a course of lectures on the subject "Documentation" for students. I - II course higher. 
textbook lock special 6.020100 "Documentation and information activities" [in 2 parts] - Part 1 / ed. : O. Yu. 
Malyuk, N. M. Lesovets, G. Yu. Esaulova; State. lock "Lugano. nat. Taras Shevchenko University ”. - Luhansk: 
Publishing House of Taras Shevchenko Lviv National University, 2013. - 166 p. 
2. Documentation: a course of lectures on the subject "Documentation" for students. I - II course higher. 
textbook lock special 6.020100 "Documentation and information activities" [in 2 hours]. - Part II / style. : O. 
Yu. Malyuk, N. M. Lesovets, G. Yu. Esaulova; State. lock "Lugano. nat. Taras Shevchenko University ”. - 
Luhansk: Publishing House of Taras Shevchenko Lviv National University, 2013. - 227 p. 
3. Palekha YI General documentation: textbook. way. / YI Palekha, NO Lemish. - К.: Ліра-К, 2008. - 393 с. 8. 
14. Planned learning activities and teaching methods: 
38 hours lectures, 36 hours Practical classes, 136 hours. independent work. Total - 210 years. 
Methods: trainings, role-plays, discussions, presentations, mini-lectures, case studies and others. 
15. Assessment forms and criteria: 

The rating is based on a 100-point scale. 

Final control (40 points): test in the 5th semester, exam in the 6th semester. 

Current control (60 points): testing, surveys, analysis of individual tasks. 

16. Language of instruction: Ukrainian. 

 

Doctor of Science in Public Administration,  

Associate Professor                                                                               L.H. Tikhonchuk 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


